СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
          «ЗАВОЛЖСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 
 ХАРАБАЛИНСКОГО РАЙОНА АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПЯТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ СОВЕТА №   ПРОЕКТ 

от  2015  года                                                                 с.Заволжское   

«Об утверждении Положения 

об администрации муниципального

образования «Заволжский сельсовет»

    В соответствии с Уставом МО «Заволжский сельсовет» 

Совет муниципального образования «Заволжский сельсовет»

    РЕШИЛ:

    1.Утвердить Положение об администрации муниципального образования «Заволжский сельсовет» (прилагается).

    2.Решение Совета МО «Заволжский сельсовет» от 01.07.2011г. № 58 «Об утверждении Положения об администрации муниципального образования «Заволжский сельсовет» считать утратившим силу.

    3. Настоящее решение обнародовать в соответствии с действующим Положением и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Заволжский сельсовет» в сети «Интернет» http://mo.astrobl.ru/zavolzhskijselsovet.
    4.Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания.

Глава МО «Заволжский сельсовет»                                 Г.Г.Горлова

                                                                                   Утвержден 

                                                                                                       Решением Совета МО 

                                                                                                           «Заволжский сельсовет»

                                                                                                    от г. № 

ПОЛОЖЕНИЕ

об Администрации муниципального образования

«Заволжский сельсовет»

1.Общие положения

    1. Администрация МО «Заволжский сельсовет» – исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления МО  «Заволжский сельсовет», наделенный настоящим Положением в соответствии с Уставом муниципального образования «Заволжский сельсовет» полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления МО,  федеральными законами и законами Астраханской области.

    2. Администрацию МО  возглавляет Глава МО  на принципах единоначалия. 

    3.Администрация МО обладает  правами юридического лица и является муниципальным казённым учреждением.

    4. Администрация муниципального образования осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации и  Астраханской области, решениям Совета, постановлениями Администрации МО, настоящим Положением и  Уставом муниципального образования.

    5. К компетенции Администрация МО относится:

    1) обеспечение исполнения решений органов местного самоуправления  МО по реализации вопросов местного значения; 

    2) исполнение исполнительно-распорядительных полномочий органов местного самоуправления МО по решению вопросов местного значения МО «Заволжский сельсовет» в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Совета и постановлениями и распоряжениями Администрации МО;

    3) исполнение полномочий для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Астраханской области. 

    4) Администрация муниципального образования осуществляет свою деятельность в соответствии с федеральными законами, законами Астраханской области, Уставом муниципального образования и не может принимать решений по вопросам, входящим в компетенцию других муниципальных образований, а также органов государственной власти.

    6. Функции и полномочия  органов Администрации МО, а также организация и порядок их деятельности определяются настоящим  Положением и Положениями об органах Администрации МО «Заволжский сельсовет», утверждаемыми Главой МО.

    7. Расходы на содержание Администрации муниципального образования включаются в бюджет муниципального образования  отдельной строкой.

2. Вопросы местного значения, исполняемые Администрацией МО «Заволжский сельсовет»

    1. К вопросам местного значения, исполняемым Администрацией МО «Заволжский сельсовет» относятся:

    1) разработка и исполнение бюджета муниципального образования, является главным распорядителем бюджетных средств;

    2) управление и распоряжение имуществом, находящимся в собственности муниципального образования;

    3) разработка и выполнение планов и программ развития муниципального образования;

    4) учреждение муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений, утверждение их уставов;

    5) выступает заказчиком работ по благоустройству и озеленению территории муниципального образования, строительству и реконструкции объектов социальной инфраструктуры, муниципального жилья;

    6) обеспечивает деятельность Совета муниципального образования;

    7) решает иные вопросы местного значения, находящиеся в ведении муниципального образования и не отнесенные действующим законодательством либо настоящим уставом к компетенции Совета муниципального образования или главы муниципального образования, в рамках своих полномочий, предусмотренных действующим законодательством;

    8) разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов;

    9) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством и настоящим уставом, а также государственные полномочия, возложенные на нее федеральными законами и законами Астраханской области.

3. Участие Администрации МО «Заволжский сельсовет» в решении вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения МО «Заволжский сельсовет»

    1. Администрация МО «Заволжский сельсовет» имеет право на участие в следующих вопросах:

    1) создание музеев муниципального образования;

    2)совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в муниципальном образовании нотариуса;

    3) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;

    4) создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории муниципального образования;

    5) оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории муниципального образования;

    6) участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального образования;

    7) создание условий для развития туризма;

    8) создание муниципальной пожарной охраны;

    9) оказание поддержки общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением прав человека и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания.

    10) оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации;

    11) предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с жилищным законодательством;

    12) создание условий для организации проведения независимой оценки качества оказания услуг организациями в порядке и на условиях, которые установлены федеральными законами;

    13) осуществление мероприятий по отлову и содержанию безнадзорных животных, обитающих на территории муниципального образования.
    2. Администрация МО «Заволжский сельсовет» может оказывать содействие органам службы занятости в получении достоверной информации о занятости граждан.

    3. Администрация МО «Заволжский сельсовет»  вправе решать вопросы, указанные в части 1 настоящей статьи, участвовать в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных им в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»), если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами Астраханской области, за счет собственных доходов местных бюджетов, за исключением межбюджетных трансфертов, предоставляемых из федерального бюджета и бюджета Астраханской области, и поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений.

4. Полномочия Администрации МО

    1. В целях решения вопросов местного значения Администрация МО «Заволжский сельсовет» обладает следующими полномочиями:

    1) принятие устава муниципального образования и внесение в него изменений и дополнений, издание муниципальных правовых актов;

    2) установление официальных символов муниципального образования;

    3) создание муниципальных предприятий и учреждений, осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями, а также осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

    4) установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

    5) организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального образования;

   6) принятие и организация выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития муниципального образования, а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

    7) учреждение печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального образования официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;

    8) осуществление международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;

    9) организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц местного самоуправления, членов выборных органов местного самоуправления, депутатов представительных органов муниципальных образований, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений;

    10) утверждение и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах муниципального образования, организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

    11) иными полномочиями в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом МО «Заволжский сельсовет».

2. Администрация муниципального образования вправе принимать решение о привлечении населения к выполнению на добровольной основе социально значимых для муниципального образования работ (в том числе дежурств) в целях решения вопросов местного значения муниципального образования, предусмотренных пунктами 4,9 статьи 8 Устава МО «Заволжский сельсовет».

К социально значимым работам могут быть отнесены только работы, не требующие специальной профессиональной подготовки.

К выполнению социально значимых работ могут привлекаться совершеннолетние трудоспособные жители муниципального образования в свободное от основной работы или  учебы  время на безвозмездной основе не более чем один раз в три месяца. Продолжительность социально значимых работ не может составлять более четырех часов подряд.

Организация и материально-техническое обеспечение проведения социально значимых работ осуществляется администрацией муниципального образования.

5. Взаимоотношения Администрации МО «Заволжский сельсовет» и органов местного самоуправления иных муниципальных образований

    1. Муниципальное образование «Заволжский сельсовет» (далее муниципальное образование) является в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  самостоятельным муниципальным образованием, находящимся в границах Харабалинского района Астраханской области, местное самоуправление в котором осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Астраханской области и настоящим уставом.

    2. Администрация и Совет МО  «Заволжский сельсовет»  участвуют в учреждении и работе Ассоциации (Совета) муниципальных образований Астраханской области в порядке, определённым уставом Ассоциации (Совета) муниципальных образований Астраханской области и решениями Совета. 

6. Полномочия Главы МО «Заволжский сельсовет»

как Главы Администрации МО

     Глава муниципального образования «Заволжский сельсовет» (Глава МО) является Председателем Совета и главой Администрации МО. Глава МО как глава Администрации МО осуществляет следующие полномочия:

    1) в рамках своих полномочий организует выполнение решений Совета муниципального образования;

    2) вносит в Совет муниципального образования проекты муниципальных правовых актов о внесении изменений и дополнений в устав муниципального образования, обладает правом внесения в Совет проектов иных муниципальных правовых актов;

    3) представляет на рассмотрение Совета муниципального образования проекты решений о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет местного бюджета и дает заключения при представлении проектов решений по указанным вопросам другими лицами, наделенными правом правотворческой инициативы;

    4) разрабатывает и представляет на утверждение Совета муниципального образования структуру администрации муниципального образования, утверждает положения об отраслевых (функциональных) и территориальных органах администрации муниципального образования не наделенных правами юридического лица;

    5) формирует администрацию, руководит ее деятельностью на принципах единоначалия в соответствии с настоящим уставом, утверждает штатное расписание администрации муниципального образования, организует работу с кадрами в соответствии с законодательством;

    6) издает постановления администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Астраханской области, а также распоряжения администрации муниципального образования по вопросам организации работы администрации муниципального образования;

    7) осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета, открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, подписывает финансовые документы;

    8) принимает меры по обеспечению и защите интересов муниципального образования в судебных органах, подписывает исковые заявления и иные документы, предусмотренные законодательством;

    9) осуществляет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения;

    10) принимает решения о проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях;

    11) управляет и распоряжается муниципальным имуществом в соответствии с порядком, установленным Советом муниципального образования;

    12) представляет к награждению наградами и к присвоению почетных званий Российской Федерации, Астраханской области;

    13) принимает меры по обеспечению установленного порядка проведения митингов, собраний, уличных шествий и демонстраций, других массовых общественных мероприятий;

    14) регистрирует уставы территориального общественного самоуправления;

    Глава муниципального образования осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством, Уставом МО.

7. Отчет Главы Администрации о деятельности

  Глава муниципального образования представляет Совету муниципального образования ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, деятельности администрации муниципального образования, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом муниципального образования.

8.Исполнение обязанностей Главы муниципального образования, как главы Администрации МО 

1. В случае досрочного прекращения полномочий главы муниципального образования его полномочия временно, до вступления в должность вновь избранного главы, осуществляет заместитель главы администрации муниципального образования.

2. В случае временного отсутствия главы муниципального образования (отпуск, болезнь, командировка и т.д.) его полномочия исполняет заместитель главы администрации муниципального образования.

3. В случае временного отсутствия заместителя главы администрации муниципального образования, полномочия временно отсутствующего главы муниципального образования исполняет муниципальный служащий администрации муниципального образования, назначаемый правовым актом главы муниципального образования.

9.Структура Администрации МО

     1. Администрация МО формируется Главой МО в соответствии с федеральными законами, законами Астраханской области Уставом МО «Заволжский сельсовет» и обладает собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

    2. Администрация муниципального образования подотчетна Совету муниципального образования.

    3. Структура администрации муниципального образования утверждается Советом муниципального образования по представлению Главы муниципального образования.

    4. Деятельностью администрации муниципального образования руководит Глава администрации муниципального образования.

    5. Глава муниципального образования назначает на должность заместителя главы Администрации.

    6. Заместитель главы Администрации муниципального образования подчиняется главе муниципального образования и осуществляет свою деятельность во взаимодействии со специалистами администрации муниципального образования.

    7. Расходы на содержание администрации муниципального образования включаются в бюджет муниципального образования отдельной строкой.

    8. Размеры должностных окладов, а также размер ежемесячных и иных дополнительных выплат и порядок их осуществления в администрации муниципального образования устанавливаются правовыми актами, принимаемыми Советом муниципального образования в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Астраханской области.

